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ระเบยีบสหกรณออมทรัพยสาธารณสุขเชียงใหม จํากัด
วาดวยคาใชจายในการเดนิทางสําหรับกรรมการและเจาหนาท่ี พ.ศ. 2554

----------------------------------

อาศัยอํานาจตามความในขอบังคับของสหกรณขอ 79(8) และ 107(11) ที่ประชุมคณะกรรมการ
ดําเนินการสหกรณออมทรัพยสาธารณสุขเชียงใหม จํากัด ชุดที่ 34 ครั้งที่ 6 /2554 วันที่ 21 เดือนมิถุนายน
พ.ศ.2554 ไดกําหนดระเบยีบวาดวยคาใชจายในการเดนิทางสําหรับกรรมการและเจาหนาที่ ดังนี้

ขอ 1. ระเบียบนี้เรียกวา “ระเบียบสหกรณออมทรัพยสาธารณสุขเชียงใหม จํากัด  วาดวยคาใชจายในการ
เดนิทางสําหรับกรรมการและเจาหนาที่ พ.ศ. 2554”

ขอ 2. ระเบยีบนี้ใหใชบังคับตัง้แต วันที่ 1 เดอืนสงิหาคม พ.ศ. 2554
ขอ 3. ใหยกเลกิระเบยีบวาดวยคาใชจายในการเดนิทางสําหรับกรรมการและพนักงาน พ.ศ. 2543
ขอ 4. บรรดาระเบยีบและคําสั่งอื่นใดในสวนที่กําหนดไวแลว ซึ่งขัดหรอืแยงกับระเบยีบนี้ใหใชระเบยีบนี้แทน
ขอ 5. ในระเบยีบนี้
สหกรณ หมายถงึ สหกรณออมทรัพยสาธารณสุขเชียงใหม จํากัด
คณะกรรมการดําเนนิการ หมายถงึ คณะกรรมการดําเนนิการสหกรณออมทรัพย

สาธารณสุขเชียงใหม จํากัด
ประธานกรรมการ หมายถงึ ประธานกรรมการดําเนนิการสหกรณออมทรัพย

สาธารณสุขเชียงใหม จํากัด
รองประธานกรรมการ หมายถงึ รองประธานกรรมการดําเนนิการสหกรณออมทรัพย

สาธารณสุขเชียงใหม จํากัด
กรรมการ หมายถงึ กรรมการดําเนนิการสหกรณออมทรัพยสาธารณสุข

เชียงใหม จํากัด
ผูตรวจสอบกจิการ หมายถงึ ผูตรวจสอบกจิการสหกรณออมทรัพยสาธารณสุข

เชียงใหม จํากัด
ผูจัดการ หมายถงึ ผูจัดการสหกรณออมทรัพยสาธารณสุขเชียงใหม จํากัด
รองผูจัดการ หมายถงึ บุคคลที่ไดรับแตงตัง้ปฏบิัตหินาที่รองผูจัดการ

สหกรณออมทรัพยสาธารณสุขเชียงใหม จํากัด
เจาหนาที่ หมายถงึ เจาหนาที่สหกรณออมทรัพยสาธารณสุขเชียงใหม

จํากัด หรือ ที่เรียกชื่ออยางอื่น ซึ่งรับเงินเดือน หรือ
คาจางประจําจากสหกรณ

สมาชิก หมายถงึ สมาชิกสหกรณออมทรัพยสาธารณสุขเชียงใหม จํากัด
บุคคลภายนอก หมายถงึ บุคคลที่มไิดอยูในฐานะสมาชิกหรอืกรรมการหรอื

เจาหนาที่สหกรณออมทรัพยสาธารณสุขเชียงใหม
จํากัด
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ขอ 5. คาใชจายในการเดินทางสําหรับกรรมการ,ผูตรวจสอบกิจการ,เจาหนาที่ และบุคคลภายนอก ที่ไป
ปฏบิัตงิานภายในประเทศ  ไดแก

(1) คาพาหนะ ซึ่งรวมถึงคาเชายานพาหนะ  คาน้ํามันเชื้อเพลิง คาบรรทุก คาจางคนหาบหาม
หรอื ขนสิ่งของและอื่น ๆ ทํานองเดยีวกัน

(2) คาเบี้ยเลี้ยง
(3) คาเชาที่พัก
(4) คาใชจายเบ็ดเตล็ด

ขอ 6. ผูมอีํานาจอนุมัตใิหกรรมการ,ผูตรวจสอบกจิการ,เจาหนาที่ และบุคคลภายนอก เดนิทางไปปฏบิัตงิาน
(1) ผูจัดการ  สําหรับเจาหนาที่ที่มีตําแหนงต่ํากวาผูจัดการในกรณีที่เดินทางไปปฏิบัติงานไมเกิน

หาวัน
(2) ประธานกรรมการดําเนนิการ สําหรับกรรมการ,ผูตรวจสอบกิจการ,เจาหนาที่ทุกตําแหนง และ

บุคคลภายนอก ในกรณทีี่เดนิทางไปปฏบิัตงิานไมเกนิเจ็ดวัน
(3) คณะกรรมการดําเนนิการ สําหรับทุกกรณี

ขอ 7. การเดนิทางไปปฏบิัตงิานถาหยุดอยู ณ ที่ใด โดยไมมคีวามจําเปนแกงานสหกรณ จะเบกิคาใชจายใน
การเดนิทางสําหรับวันที่หยุดอยูโดยไมจําเปนนั้นไมได ในกรณีที่ผูปฏิบัติงานจําเปนตองหยุดพักเพราะเจ็บปวยโดยมี
ใบรับรองแพทยใหเบิกคาใชจายในการเดินทางสําหรับวันหยุดได แตตองไดรับอนุมัติจากผูมีอํานาจอนุมัติตามขอ 6
กอน

ขอ 8. ในการเดนิทางไปปฏบิัตงิานตามปกตใิหใชยานพาหนะประจําทาง หรือ รถไฟ หรือ รถประจําทางปรับ
อากาศ หรอื เครือ่งบนิช้ันประหยัด และใหเบกิคาพาหนะไดไมเกนิอัตราตอไปนี้

(1) คาโดยสารรถไฟช้ันหนึ่งรถนอนปรับอากาศสําหรับเจาหนาที่ และ รองผูจัดการ
(2) คาโดยสารเครื่องบินช้ันประหยัด สําหรับประธานกรรมการ,รองประธานกรรมการ,กรรมการ,

ผูตรวจสอบกิจการ,ผูจัดการ และผูที่ไดรับอนุมัติจากประธานกรรมการ  โดยใหสงหลักฐาน
ประกอบการขอเบกิ

ในการเดินทางโดยยานพาหนะ ซึ่งตองเสียคาธรรมเนียมพิเศษใหเบิกคาธรรมเนียมตามช้ันที่
โดยสารนัน้

ขอ 9. ในกรณทีี่ไมมยีานพาหนะประจําทาง หรอืมแีตจําเปนเรงดวน หรอืเพื่อความปลอดภัยอันเกดิประโยชน
แกงานสหกรณ ใหใชยานพาหนะอื่นตลอดจนเครื่องบนิได แตตองไดรับอนุมัตจิากประธานกรรมการดําเนินการ หรือ
ผูที่ไดรับมอบหมายกอน

กรณีตามวรรคกอน ถาใชยานพาหนะสวนตัวแทนพาหนะอื่นใหเบิกคาน้ํามันเชื้อเพลิง โดยคํานวณ
ระยะทางตามทางหลวงแผนดนิในอัตรากโิลเมตรละหาบาท
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ขอ 10. การเบกิคาพาหนะรับจางสําหรับการเดนิทางไปกลับระหวางสถานที่อยู ที่พัก หรอืสถานที่ปฏบิัตงิาน
กับสถานียานพาหนะประจําทางใหเบิกจายในลักษณะเหมาจาย ในการเดินทางไปปฏิบัติงานแตละครั้งตามความ
เปนจรงิ โดยเบกิไดครัง้ละไมเกนิ 500 บาท และวันละไมเกนิ 1,000 บาท

กรณีการจัดการอบรม ประชุม หรือ สัมมนา ณ ที่ผูเขารวมอบรม ประชุม หรือ สัมมนาพักอยู
ใหงดการเบกิจายคาพาหนะในวันปฏบิัตงิาน

ขอ 11. บรรดาสิ่งของและพัสดุที่นําไปใชในการปฏบิัตงิาน ใหเบกิคาระวางบรรทุกไดเทาที่จายจรงิ
ขอ 12.คาเบี้ยเลี้ยงสําหรับกรรมการ, ผูตรวจสอบกิจการ, เจาหนาที่ และบุคคลภายนอก ที่เดินทางไป

ปฏบิัตงิานใหเบกิไดในอัตรา ดังตอไปนี้
(1) เจาหนาที่ อัตราวันละ 350 บาท
(2) รองผูจัดการ อัตราวันละ 400 บาท
(3) ผูจัดการ คณะกรรมการ ผูตรวจสอบกจิการ บุคคลภายนอก อัตราวันละ 600 บาท
(4) ประธานกรรมการ อัตราวันละ 800 บาท

ขอ 13. การคํานวนเบี้ยเลี้ยงใหถอืเกณฑดังนี้
(1) การนับวันไปปฏิบัติงาน ใหนับตั้งแตเวลาออกจากที่พัก หรือสํานักงานจนกลับถึงที่พักหรือ

สํานักงาน
(2) เวลาไปปฏบิัตงิานยี่สบิสี่ช่ัวโมงนับเปนหนึ่งวัน เศษของวันถาเกนิสิบสองช่ัวโมงใหนับเปนหนึ่งวัน

ไมถงึสบิสองช่ัวโมงใหนับเปนครึ่งวัน
ขอ 14. การเดนิทางไปปฏบิัตงิาน หากจําเปนตองเชาโรงแรม หรอืที่พักแรมใหกรรมการ, ผูตรวจสอบกจิการ,

บุคคลภายนอก และเจาหนาที่ เบกิคาเชาที่พักตามที่จายจรงิ แตไมเกนิอัตราดังนี้
(1) เจาหนาที่ อัตราวันละ 1,000 บาท
(2) รองผูจัดการ อัตราวันละ 1,200 บาท
(3) ผูจัดการ คณะกรรมการ ผูตรวจสอบกจิการ บุคคลภายนอก อัตราวันละ 1,400 บาท
(4) ประธานกรรมการ อัตราวันละ 1,600 บาท

ในกรณเีหมาจายคาเชาที่พักใหัเบกิไดในอัตราไมเกนิ วันละ 1,000 บาท
ขอ 15. สมาชิกที่สหกรณมีความจําเปนขอใหเดินทางไปปฏิบัติงานของสหกรณตองไดรับอนุมัติจาก

คณะกรรมการดําเนนิการกอน โดยใหคณะกรรมการดําเนนิการกําหนดคาใชจายในการเดินทางไดตามเหมาะสมและ
จําเปน แตตองไมเกนิอัตราสูงสุดของระเบยีบนี้

ขอ 16. ผูเดนิทางไปปฏบิัตงิานจะเบกิคาใชจายเบ็ดเตล็ดที่จําเปนเพื่อประโยชนแกงานของสหกรณ เชน คา
เครื่องเขยีนแบบพมิพ และคาใชจายในการสื่อสารไดเทาที่จายจรงิ

ขอ 17. การเดินทางไปปฏิบัติงานตางประเทศ ใหคณะกรรมการดําเนินการเปนผูอนุมัติคาพาหนะ เบี้ยเลี้ยง
คาเชาที่พัก และคาใชจายอื่น ๆ เปนคราว ๆ ไป
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ขอ 18. ในการเดนิทางไปปฏบิัติงาน กรรมการ, ผูตรวจสอบกจิการ,และเจาหนาที่ อาจยมืเงนิทดรองจายเพื่อ
เปนคาใชจายสําหรับการเดินทางไดโดยใหทําเปนสัญญายืมเงินทดรองจาย เสนอขออนุมัติตอประธานกรรมการ
ดําเนนิการ

ผูที่ยืมเงินทดรองจาย จะตองออกเดินทางภายในเจ็ดวัน นับแตวันที่ไดรับเงินยืมทดรองจาย หาก
ไมเดนิทางภายในกําหนดดังกลาวจะตองสงคนืเงนิที่ไดรับทันที

ขอ 19. เมื่อเดนิทางกลับจากการปฏิบัติงานแลว ผูเดินทางจะตองสงหลักฐานการจายตอประธานกรรมการ
ดําเนนิการ เพื่อขออนุมัตคิาใชจายสําหรับการเดนิทางภายในสบิหาวัน นับแตวันเดนิทางกลับมาปฏบิัตหินาที่

ขอ 20. ผูที่รับเงินยืมทดรองจายเพื่อเปนคาใชจายสําหรับการเดินทางไปแลว ใหสงหลักฐานคาใชจายที่
เดนิทาง หรอื เงนิคงเหลอื ภายในสบิหาวัน นับแตวันที่กลับจากการไปปฏบิัตงิาน กรณยีังไมไดสงใชคนืเงนิทดรองตาม
กําหนด หามไมใหยมืเงนิทดรองจายในครัง้ตอไป

ขอ 21. ใหประธานกรรมการดําเนนิการรักษาการตามระเบยีบนี้

ประกาศ  ณ  วันที่ 1 สงิหาคม พ.ศ. 2554

(นายวัฒนา  กาญจนกามล)
ประธานกรรมการดําเนนิการ

สหกรณออมทรัพยสาธารณสุขเชียงใหม จํากัด


